Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Nimero 1945-2015, aprobado mediante. el Acuerdo Ministerial
Numero 1005-2015, correspondientes al mes de diciembre de 2015, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A”, nimero 0079.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1)

2)
3)

4)

o)

6}

Asesorar a la Directora General del Deporte en todos aquellos temas
relacionados con el Deporte y la Recreacion que beneficien a la poblacion
Guatemalteca en general.

Asesorar en la optimizacion del manejo y planificacion de la agenda de trabajo
de la Directora General.

Asesorar con ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis y la
discusion de problemas de competencia de la Direccion.

Asesorar en el correcto seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados a las Unidades e informar segin corresponda al status de los
mismos para |la toma de decisiones.

Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades
administrativas de la Direccién Genera! del Deporte y la Recreacion y
canalizarlas al Director General.

Acompaniar a la Directora General a las diferentes reuniones de trabajo que
me es requerido, asesorandola administrativa y financieramente, para
alcanzar los objetivos institucionales.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1)

2)

Asesorar a la Directora General en la implementacion de mecanismos de
control, para lograr una mejor utilizacion de los recursos financieros asignados

a la citada Direccion.

Analizar y emitir opinion en casos especiales previamente a resolver por parte
de la Directora General del Deporte y la Recreacion, que por la naturaleza de
los expedientes merecen especial atencion.

Elaboracion de propuesta de Reglamento para la Administracién, use,
Mantenimiento y Reparacién de Vehiculos de la Direccién General del Deporte y la



4)

3)

6)

7

Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con sus respectivos formatos de
control interno, con el propdsito de optimizar la utilizacién de los vehiculos y realizar
los servicios de mantenimiento preventivos y correctives a dichos vehiculos. ‘

Revision, andlisis y propuesta de respuesta de 35 expedientes de diferente
indole, que fueron ingresados a la Direccién General del Deporte y la
Recreacién, para continuar con su tramite respectivo.

Asesorar a funcionarios de la Seccion de Servicios Generales y Direccién
Administrativa, con el objeto que los expedientes de pago, ilenen los requisitos
de ley, conforme io establecen las normar y procedimientos respectivos.

Informe de evaluacidn sobre el funcionamiento de la Direccién Administrativa
y Financiera, conforme nombramiento nimero 057-2015, de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Acompafiar a la Directora General del Deporte y la Recreacién en reuniones
de trabajo con funcionarios de ia Institucion.

Sin ofro particular, me suscribo de la sefiora Viceministra con muestras de
consideracion y respeto.

Atentamente,

Liceciada Lz b Ramas Schite
Directora

Directién General del Deporte y la Recreacion
Miristeric de Cultura y Deportes



Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Licenciada

Giadys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimada Sefora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie el Informe
N de Resultados, bajo el amparo del Contrato Adminisirativo por Servicios

Profesionales Namero 1945-20195, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Nimero 1005-2015, correspondientes al perfodo del 21 de octubre al 31 de

diciembre de 2015, habiéndose realizado las siguientes actividades:

RESULTADOS OBTENIDOS:

Del 21 al 31 Octubre:

1)  Andlisis de 2 expedientes de los siguientes proyectos

Contrato No. NOMBRE DEL PROYECTO ANALISIS Y RECOMENDACIONES
MCD-82-2014 Ampliacion de Instalaciones | 1) Que se evalle otorgar una prérroga
Deportivas y Recreativas, Avenida de 30 dias al plazo confractual.
Federal 0-02, Zona 1, Mixco, | 2) Que sea incluido el proyecto dentro
Guatemala del POA y presupuesto 2016, para
concluir la ejecucion def mismo.
Licitacién Construccion Instalaciones | 1) Que la Delegacion de Asuntos
PGblica No. DC- | Deportivas y Recreativas Aldea El Juridicos emita dictamen respectivo

L-05-2015 Jocotillo, Villa Canales, Guatemala. para analizar el contenido del
. informe conjunto.

2y Qque con base a lo expuesto y
dictamen juridico, se proceda a
prescindir el evento de Licitaciéon,
conforme el Art. 37 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

2)- Revision, andlisis y propuesta de respuesta de 15 expedientes de diferente
indole, que fueron ingresados a la Direccion General del Deporte y Ia
Recreacidn, para continuar con su tramite respectivo.

3) Revision de metas por parte de la Direccion de Infraestructura Fisica y
replantear actualizacion def POA 2015, conforme las actividades que seran
realizadas en los meses de noviembre y diciembre, tomando en consideracién
las Normas de Contencién del Gasto emitidas por el Ministerio de Finanzas

publicas.




4)

Acompafiar a la Directora General a reuniones de trabajo con la sefiora
Viceministra del Deporte y la Recreacion, para discutir y encontrar salidas a
los diferentes inconvenientes que se tienen en las diferentes Unidades
Administrativas de fa Direccién General.

‘Trabajar con funcionarios de la Direccién Administrativa Financiera, en la
revision y correcciones a las bases de licitacién para la contratacion de los
servicios de seguridad de los diferentes parques deportivos de la Direccién
General.

Mes de Noviembre:

1)"  Andlisis de 2 expedientes de los siguientes proyectos

Contrato No. NOMBRE DEL PROYECTO ANALISIS Y RECOMENDACIONES

MCD-65-2014 Ampiliacion Instalaciones Deportivas | 1) Que sea considerado el proyecto
y Recreativas (Campo de Futbol), dentro del POA y Presupuesto 20186,
Cabecera Municipal Zaragoza, para cumplir compromisos de
Chimaitenango. gjecucién del mismo.

MCD-30-2015 Construccién  de  Instalaciones | 1) Que la Delegacidn de Asunto
Deportivas y Recreativas Aldea la Juridicos, analice responsabilidad
Ciénaga Grande, Cabrican, de funcionarios por haber notificado
Quetzaltenango. la resolucion que aprugha o

actuado por Junta de Licitacién con
4 dfas de desfase.

2) Que se analice proporcionar 30 dias
de prérroga del plazo, para que el
contratista pueda concluir los
trabajos de ejecucion de fa obra.

3) Que sea considerado dentro del
PCA vy presupuesto 2016 el
presente proyecto, para poder
cancelar el adeudo al contratista

2)

3)

4)

Revision, analisis y propuesta de respuesta de 25 expedientes de diferente
indole, que fueron ingresados a la Direcciéon General del Deporte y la
Recreacion, para continuar con su tramite respectivo.

Asesorar a funcionarios de la Seccion de Servicios Generales y Direccidn
Administrativa, con el objeto que los expedientes de pago, llenen los requisitos
de ley, conforme lo establecen las normar y procedimientos respectivos.

Coordinar con la Direccion de Infraestructura Fisica, la revision vy
determinacion del estado actual de cada uno de los 16 proyectos que se
encuentran en ejecucién, para una mejor toma de decisiones por el Despacho
Viceministerial y Direccion General del Deporte y ia Recreacién.



Mes Diciembre:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Asesorar a la Directora General en la implementacién de mecanismos de
control, para lograr una mejor utilizacién de los recursos financieros asighados
a la citada Direccion. - '

Analizar y emitir opinién en casos especiales previamente a resolver por parte
de la Directora General det Deporte y la Recreacion, que por la naturaleza de
los expedientes merecen especial atencion.

Elaboracion de propuesta de Reglamento para ia Administracion, Uso,
Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos de la Direccion General del Deporte vy la
Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con sus respectivos formatos de
control interno, con el propodsito de optimizar la utilizacién de los vehiculos y realizar
los servicios de mantenimiento preventivos y correctivos a dichos vehiculos.

Revision, analisis y propuesta de respuesta de 35 expedientes de diferente
indole, que fueron ingresados a la Direccion General del Deporte y la
Recreacién, para continuar con su tramite respectivo.

Asesorar a funcionarios de la Seccién de Servicios Generales y Direccion
Administrativa, con el objeto que los expedientes de pago, llenen los requisitos
de ley, conforme io establecen las normar y procedimientos respectivos.

Informe de efaboracion de evaiuacién sobre el funcionamiento de Ia Direccién
Administrativa y Financiera, conforme nombramiento ntimero 057-2015, de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Acompafiar a la Directora General del Deporte y la Recreacion en reuniones
de trabajo con funcionarios de ia Institucién.

Sin otro particular, me suscribo de la sefiora Viceministra con muestras de.
consideracion y respeto.

Atentamente,

Direccion General del Deporte ¥ fa Recreacion
Ministeiio de Cultura y Deportes



Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gélvez
Viceministra del Deporte y la Recreaciéon
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Seficra Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie el Informe
Final de Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 1945-2015, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial NUmero 1005-2015, correspondientes al periodo del 21 de octubre al 31
de diciembre de 2015, habiéndose realizado las siguientes actividades:

ACTIVIDADES REALIZADAS:
Del 21 octubre al 31 diciembre:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Asesorar a la Directora General del Deporte en todos aquelios temas
relacionados con el Deporte y la Recreacion que beneficien a ia poblacién -
Guatemalteca en general. '

Asesorar en la optimizacion del manejo y planificacion de la agenda de trabajo
de la Directora General.

Asesorar con ideas en eventos especiales relacionados con el anélisis y la
discusion de problemas de competencia de la Direccion.

Asesorar en el correcto seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados a las Unidades e informar segidn corresponda at status de los
mismos para [a toma de decisiones.

Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y
canalizarfas al Director General.

Acompafiar a la Directora Generai a las diferentes juntas directivas,
comisiones y mesas de discusion en las cuales sea necesaria asesoria
administrativa en materia de deporte y Recreacion.

Sin otro particular, me suscribo de la sefiora Viceministra con muestras de
consideracion y respeto.

Atentamente,

Direccin Geneta

Ministerio de Cultura ¥ Deportes



